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浅谈检验检测实验室检测设备的有效管理 
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[摘要]文中叙述了检验检测实验室如何对检测设备在购置、验收、使用、维护、修理等方面进行有效管理及对检验检测设备

测量结果量值溯源性实施有效控制，这对于确保检验检测结果的准确性和有效性十分必要。 
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Abstract: This paper describes how the inspection and testing laboratory can effectively manage the purchase, acceptance, use, 

maintenance and repair of testing equipment and effectively control the traceability of measurement results of inspection and testing 

equipment, which is very necessary to ensure the accuracy and effectiveness of inspection and testing results. 
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1 检验检测设备购置 

（1）检验检测实验室根据检验业务需要,提出购置申

请。其内容包括仪器设备名称、型号、量程、准确度等级、

价格及供应商等。 

（2）检验检测实验室组织有关人员对拟购置设备设

施的供应商、技术指标、性能、先进性、可靠性、符合性、

进行论证，提出购置意见。确定购置申请符合要求后，批

准执行。 

（3）检验检测实验室可与供应商联系，并索取合同

书，确定技术指标、运输、安装、调试要求、质量验收标

准、验收程序及付款方式等，最后签订合同。对金额较大

的仪器设备按要求实施政府采购。 

2 仪器设备验收 

（1）仪器设备到货后，检验检测实验室组织供货商、

检验检测实验室相关人员，按使用说明书或装箱单检查有

无缺件或损坏。并根据合同规定组织安装、调试，填写《服

务和供应品采购验收记录表》，经验收确认符合规定的技

术条件的，检验检测实验室继续办理其他手续。经验收不

符合规定的退回供货商。 

（2）验收合格的设备，由仪器设备主管员统一编号，

列入仪器设备台帐。编号应确保每台设备的唯一性。 

（3）仪器设备主管员组织识别检定或校准需求。需

要检定和符合外部校准条件的送有资质的专业计量部门

检定或校准。不符合外部校准条件的组织内部校准。检定

合格和校 

准结果经确认符合要求的设备组织建立设备档案，粘

贴检定或校准状态标识。检定或校准不符合要求的退回供

货商。 

3 仪器设备使用 

（1）对新购置的操作较复杂的设备，检验检测实验

室应组织编写操作规程。操作规程应方便操作人员及相关

人员使用。 

（2）设备操作人员应经过培训合格，并详细阅读和

理解使用说明书内容，在熟练掌握设备的性能和操作规程

后，方可开机操作。 

（3）对设备的每次使用，均应记录使用情况，由操

作人员填写《仪器设备使用记录表》。检测工作开始前应

检查设备的运行、配套、校准等情况，如发现状态异常等

不符合使用要求时应停止使用。检验工作结束后，应及时

检查设备运行情况和状态，如发现状态异常，本次检测应

当作废，检验人员应记录检验前后对设备的检查情况，填

写《检验前后仪器设备情况检查记录表》。 

4 仪器设备管理 

（1）检验检测实验室设立专人负责仪器设备设施日

常管理。 

（2）检验检测实验室每年制定维护计划，根据设备类

型和使用说明等，提出维护时间以及维护要求（如对电气系

统通电调试和功能性检查、对机械系统进行定期检查、注油、

防锈和防蚀等），并填写《仪器设备维护保养记录表》。 

（3）本机构人员到现场检测借用仪器设备时，由借

用人和仪器管理员共同检查设备状态，确认状态正常时方可

借出。返还时，双方应对设备功能和显示状态等进行检查验

收，必要时按《仪器设备期间核查程序》进行核查，确保再

次使用时其功能和校准状态是正常的。借出和返还时应由借
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用人和仪器管理员共同填写《仪器设备借用记录表》。 

（4）固定放置的检验检测设备不得随意改变位置，

不得带出和借出检验检测实验室。携带便携设备到现场检

测时，应将仪器设备放置在稳固的包装箱内，在运输过程

中要避免振动和碰撞，到达现场后，放置于平稳的工作台

上（或场所），检查环境条件。符合规定要求后开机。 

（5）决定停用设备时，应填写《仪器设备停用、降

级或报废通知单》，由检验检测实验室批准，交予仪器设

备管理员处理，粘贴停用标识，进行适当隔离，归档相关

记录。 

（6）所有在用的检验检测设备应用“三色标识”表

明其检定或校准状态，标识上应注明 

设备编号、检定或校准日期、有效期(或失效期)。“标

识”应尽可能粘贴在设备机体上；如因粘贴影响准确度或

设备太小无法粘贴的，适当时可加贴在设备包装上(如砝

码盒)  

a.合格证(绿色)表明该设备经过计量检定或校准符

合使用要求或经过检查其功能正常，处于正常使用状态；  

b.准用证(黄色)表明器设备有部分缺陷，但经检查其

检测工作所需的某项功能或所用量程符合使用要求，准予

使用或不影响测量结果的降级使用；  

c.停用证(红色)表明该设备已停用或超过检定周期

或经过检定或校准不符合使用要求或性能无法确定或不

能使用。  

5 仪器设备修理、降级和报废 

（1）仪器设备发现故障采取紧急措施后，由仪器管

理员提出维修申请，填写《仪器设备维修申请单》，经检

验检测实验室同意后，提出修理方案，并组织实施。 

（2）仪器设备修理应请专门技术人员来实施，必要

时采用招标的形式签订协议书。修复后必须经过检定或校

准，达到技术要求后再投入使用，并将所有材料存档。 

（3）确定仪器设备的某些功能缺损、下降且无法修

复但还可有效使用的定为降级。仪器设备性能老化、损坏，

无法修复的定为报废。 

（4）对可定为降级或报废的仪器设备，由仪器管理

员提出申请并说明降级或报废理由，填写《仪器设备停用、

降级或报废通知单》，经检验检测实验室组织评定，经确

认批准后的《仪器设备降级使用或报废通知单》交予仪器

设备管理员实施处理，并归档相关材料。 

6 仪器设备的建档 

检验检测实验室设专人负责建立仪器设备的档案。档

 

a.设备名称、规格型号、出厂编号、出厂日期或其他

 

b.  

c.  

d.接收状态及验收记录； 

e.设备的使用说明书或操作规程，指明其地点； 

f.检定或校准的日期及结果，下次检定或校准的日期； 

g.维护计划、维护记录(如有) 

h.损坏、故障、改装或修理记录； 

i.停用、降级或报废等相关记录。 

7 识别检定或校准方式和周期 

（1）检定或校准方式的确定原则：属国家强制检定

管理的设备应实施检定；可溯源到国家或国际计量基准的

非强制检定管理设备应实施校准，本机构应尽可能选择有

资质的专业计量部门实施外部校准；对少量特殊设备可实

施内部校准。 

（2）检定或校准周期的确定原则：设备检定周期应

按国家规定执行；实施外部校准的校准周期可在参考计量

部门的校准建议的同时，依据设备的使用频次及稳定性等

确定，一般为一年，对使用频次较低、稳定性较好的设备

可适当延长校准周期；实施内部校准的设备校准周期一般

定为两年。 

8 确定检定或外部校准机构 

（1）选择的检定或外部校准服务机构应具备以下条件： 

a.资格：法定计量检定机构或授权机构，出具的证书

有授权证书号；政府授权的或实验室认可的校准机构，出

具的校准证书上应有认可标识和证书号。 

b.测量能力：应在授权范围内，出具检定证书；应有

政府授权的资质认定范围内，出具校准报告或证书，校准

报告证书应有包括测量不确定度和/或符合确定的计量规

范声明的测量。 

c.溯源性：测量结果能溯源到国家或国际基准。 

d.满足本机构检验检测要求。校准证书或报告应提供

溯源性的有关信息和不确定度及包含因子的说明。 

8.2 仪器设备管理员具体负责检定或外部校准机构

的联络。尽量就近并集中在一个机 

构，对一个机构不能满足检定或校准要求的少量设备

再选择其他机构。 

9 制定检定或校准计划 

（1）仪器设备管理员每年年底前，依据已确定的设

备检定或校准方式、周期、机构等制定下年度检定或校准

计划，报验检测实验室确认批准。 

（2）仪器设备检定或校准计划(或计划表)内容至少

包括： 

a.设备名称、型号、编号、准确度等级或允许误差、

测量范围； 

b.原检定或校准证书编号、有效期； 

c.使用部门； 

d.检定或校准机构名称； 

e.检定或校准时间。 
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10 实施检定或校准 

（1）仪器设备管理员负责按检定或校准计划实施检

定或校准工作。 

（2）检定或外部校准：固定设备应要求检定或校准机

构到本机构试验室实施；便携设备一般采用集中送取形式。 

（3）内部校准： 

a.优先采用标准方法。当没有标准方法时，使用本机

构自制的或设备制造商推荐的非标准方法。非标准方法由

相关检验科负责制定，经技术论证或测量结果相互比较等

方式进行证实，确认其测量结果及可信度符合要求，并形

成作业指导书经技术负责人批准。 

b.由经过授权人员按作业指导书实施内部校准，校准

记录(或证书)随设备档案保存。 

c.用于内部校准的设备应是满足计量溯源要求。并应

保证每次用于内部校准前(检定后，内部校准前)，未用于

其它检验检测(原则上用于内部校准的设备应是专用的)。 

d.进行内部校准的仪器设备应当是非强制检定的。 

e.环境和设施应满足校准方法要求。 

f.质量控制和监督应覆盖内部校准工作。 

11 检定或校准结果的确认 

（1）验检测实验室负责组织有关人员对设备检定或

校准结果的符合性进行确认。填写《仪器设备检定或校准

结果确认表》。 

（2）确认应包括以下内容： 

a.检定结果是否合格； 

b.校准结果给出的准确度信息(如准确度等级、误差

等)是否符合设备使用说明书规定及检验检测依据的标准

(对检验检测项目或参数要求)规定；  

c.仪器是否满足检验检测方法的要求； 

d.是否有修正信息(如修正因子、修正值、修正曲线)，

如有应记录。 

（3）状态标识 

经检定或校准的仪器设备，由仪器设备管理员依据检

定或校准确认结果进行状态标识。标识粘贴按《检验检测

设备设施管理程序》规定进行。 

（4）资料存档 

仪器设备管理员负责将检定或校准的证书或报告、

《设备检定校准结果确认表》等相关资料存档，并备份相

应复印件随设备一起供检验检测人员使用。证书原件一般

保存三个周期。 

12 检验检测设备期间核查程序 

对检验检测设备示值在检定或校准周期间隔内是否

保持规定的最大允许误差或准确度等级进行核查，以确保

设备给出结果的可信度。 

（1）验检测实验室每年组织有关人员根据设备的稳

定性和使用情况来识别和判断需要进行期间核查的设备。

判断依据包括但不限于： 

a.设备的检定或校准周期。如选定的检定或校准周期

长于法定周期； 

b.历次检定或校准结果。如历次检定或校准结果变动

较大； 

c.质量控制结果。如在检验或质量控制时产生错误数据； 

d.设备使用频率。如使用频率超出了正常使用要求； 

e.设备维护情况。如维护情况不好、发生过故障； 

f.设备操作人员及环境的变化。如专用设备的操作人员

有变化，或把应相对固定使用的设备带到其它场所使用等； 

g.设备使用范围的变化。如超过使用范围。 

（2）期间核查实施时间一般大约为检定或校准周期

的中间时段。 

（3）仪器设备主管员根据识别结果制定《仪器设备

期间核查识别及实施计划表》，内容包括核查设备明细、

依据的核查方法(期间核查作业指导书)、实施时间等。 

（4）验检测实验室负责审查和批准期间核查计划，

必要时对核查项目、必要性、可行性等提出建议。 

（5）验检测实验室负责制定需进行期间核查设备的

期间核查作业指导书(方案)。明确核查方法、核查结果判

定方法等。 

（6）核查方法的选择应综合考虑其可靠性、可行性、

经济性等方面因素。核查可选择以下方法： 

a.采用相同准确度等级设备进行比对试验，或参加实

验室间比对； 

b.采用不同的检测方法进行比对试验； 

c.选用稳定性好样品或样件(如砝码、硬度块等)进行

重复测量； 

d.通过对样品不同特性检验结果的相关性进行分析、

验算等。 

e.采用高一准确度等级的计量或校准器具、仪器设备

或有证标准物质进行单点自校 

或验证。 

（7）核查结果的判定可采用如下方法，也可采用其

他有效方法。 

 
式中：H 为期间核查判定系数；x 为被核查设备在核

查时多次测量结果平均值；y 为用于核查设备在核查时测

量值(可取多次测量平均值)、或为被核查设备刚检定或校

准合格时对样品(或样件)测量值(该测量值应记录并保存

在设备档案中，以备期间核查时使用)、或为多个实验室

比对试验结果平均值、或为采用不同方法测量结果等；z

为被核查设备的技术指标(如允许误差等)。 

判定：当 H≤1 时，期间核查合格，设备检定或校准

状态得到保持；当 H>1 时核查结果可疑。 

z

yx
H
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（8）期间核查作业指导书(方案)应经验检测实验室

批准。必要时应组织有关技术人员进行论证。 

（9）验检测实验室负责按期间核查计划和相应的期

间核查作业指导书(方案)实施核查。记录核查信息、分析

核查结果，填写《仪器设备期间核查记录表》。 

（10）验检测实验室负责对期间核查结果的有效性进

行确认。 

（11）对核查结果可疑时，技术负责人组织有关人员

进行分析，查找出原因。对不能确定原因的应追加检定或

校准。 

（12）期间核查的所有记录和信息材料由验检测实验

室负责归档保存。 

检验检测实验室通过对仪器设备的有效管理，可以确

保仪器设备正常运行，是检验检测实验室防控检测风险，

提高检测工作可靠性的重要手段；同时也尽可能减少和降

低由于仪器设备状态失效而产生的风险，确保检测结果的

准确性和有效性，为顾客和社会提供可信的数据和满意的

服务，更好地有效地维护检验检测实验室和顾客的利益。 
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