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[摘要]建筑工程管理过程中施工技术资料管理工作起到了重要的作用，其可以记录施工过程中的重要信息，利用文字形式、

影像资料反映施工过程中的情况。工程施工技术资料的管理内容相对较多，这样在一定程度上也增加了管理难度，因此应重

点关注此项工作。只有保证施工技术资料的完整性才能保证工程施工顺利开展，同时可以利用有效的施工技术资料进行施工

管理、后期运维检查等。施工技术资料是建筑工程管理工作中的重点，因此应给予更多的关注。现阶段在进行施工技术资料

管理过程中还存在一些问题，所以应对这些问题进行分析，并找到有效的解决对策，实现工程资料管理规范化，促进建筑工

程行业发展。 
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Abstract: The management of construction technical data plays an important role in the management of construction projects. It can 

record important information during the construction process, and use text and image data to reflect the situation during the 

construction process. The management content of engineering construction technical documents is relatively large, which increases the 

management difficulty to a certain extent, so this work should be focused on. Only by ensuring the integrity of the construction 

technical data can the project construction be carried out smoothly. At the same time, effective construction technical data can be used 

for construction management and later operation and maintenance inspections. Construction technical data is the focus of construction 

project management, so more attention should be given. At this stage, there are still some problems in the process of construction 

technical data management, so we should analyze these problems and find effective solutions to achieve standardization of engineering 

data management and promote the development of the construction engineering industry. 
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引言 

随着建筑工程行业的不断发展，建筑企业也开始认识到建筑工程施工技术资料管理的重要性。建筑工程施工技术

资料可以完整的记录施工过程中的各项数据，利用施工技术资料中的数据可以实现对质量的管理，同时可以对后期工

程进行修改与再建。也就是说，在进行建筑工程管理过程中建筑企业应强化施工技术资料管理工作，并对其中的管理

特点进行确定，同时对管理过程中可能产生的问题进行分析，根据具体问题找到有效的处理措施，提升建筑工程施工

技术资料管理的科学性、规范性，保证最终的管理效果，为建筑工程企业发展提供动力
[1]
。 

1 施工技术资料规范化管理在建筑工程管理中的重要性 

建筑工程管理工作中应将施工技术资料管理贯穿到各个环节中，施工技术资料中应随施工细节、施工技术进行详

细的记录，保证其真实性与准确性并做好存档工作。同时，详细的施工技术资料可以为后期工程施工提供有力的依据，

可以提升工程整体建设质量。因此在进行建筑工程施工技术资料管理过程中应对重点内容进行标注并认真完成各项工

作，确保工程施工技术资料的完整性、有效性及可追溯性，更好的体现出施工技术资料管理在建筑工程中的作用。 
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图 1 工程施工技术资料管理 

2 建筑工程施工技术资料管理工作的主要特点 

2.1 真实性特点 

有效的施工技术资料管理可以更好的体现施工过程同时可以标明实体质量，所以说真实性是施工技术资料的基础

也是重点。建筑工程施工技术资料中记录了与工程相关的原始资料，因此应做好保存与管理。通常施工技术资料会采

用文字、图纸、影像等形式进行记录。可以将施工技术资料作为后期工程改建、扩建的依据，为工程整体施工提供参

考依据，可见施工技术资料具有较强的实用性，不得虚报其中的内容，如果出现虚报现象不仅会给整体工程质量带来

影响，严重时会给人们生命财产带来威胁，因此必须认真填写施工技术资料，使其可以真实的反应工程实际情况。 

2.2 时效性特点 

在进行建筑工程施工技术资料管理过程中，一方面建筑工程施工技术资料管理人员在报验资料时应始终贯彻现行

原则，保证施工技术资料可以与工序同步报验，并制定出有效的管理制度，保证可以按照相关工序完成施工技术资料

收集及检验工作并保证其实时性，为下一道工序顺利开展奠定基础。另一方面，当收集到施工资料后应及时将其提交

到上级管理部门并做好检验、签字及归档工作，假如没有及时做好以上工作会给后期管理工作带来不利的影响，当出

现这些问题时都需要施工企业承担。可见建筑工程施工技术资料管理具有较强的时效性。 

2.3 覆盖面较广的特点 

在进行工程建设的过程中施工技术资料可以对管理工作、技术应用等形式进行记录。其中主要包括成本、质量、

进度等方面的管理，在管理中也综合了合同、安全、物料等方面的管理。可见，建筑工程施工技术资料管理工作中包

含的内容相对较多，将不同部门、不同专业的施工技术资料进行汇总，实现施工技术资料管理的全面性
[2]
。 

3 建筑工程施工技术资料管理的价值 

3.1 建筑工程建设中施工技术资料是主要的管理依据 

建筑工程施工技术资料中包含的内容、信息非常丰富且具有较强的多样性。建筑工程施工过程中应保留不同施工

环节的施工技术资料，在后期工作过程中可以将前期所保留的施工技术资料作为依据，确保工程可以顺利开展。同时

工程竣工后若出现质量、安全等方面的问题，施工技术人员在进行维护、整改时可以充分利用施工技术资料，保证问

题可以及时、有效的处理。从中可以看出施工技术资料在建筑工程管理中的重要地位，可以为工程管理工作提供有力

的支持，并在工程竣工后帮助技术人员处理安全及质量问题，最大限度提升工程整体建设质量。 

3.2 利用施工技术资料提升工程整体建设质量 

建筑工程管理工作中应将质量管理贯穿到各个环节中。建筑工程管理人员、施工人员应重视各环节质量管理，确

保各环节工作都可以顺利进行，同时可以通过对各环节的质量管理提升整体工程施工质量，体现出施工技术资料管理
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在建筑工程中的价值。目前，在进行建筑工程质量检验工作时其中的标准是对施工资料进行审阅。工程竣工后技术人

员应做好施工技术资料与具体工程情况的对比，找出与合同中不符的内容，提升施工技术资料检验水平，确保建筑工

程质量可以充分满足相关标准。同时，施工技术资料中还会体现出不同的施工细节，所以应保证其完整性与准确性，

也可以通过这方面的管理看出管理人员的工作能力与工作态度
[3]
。 

4 建筑工程施工技术资料管理应遵循的原则 

4.1 充分遵循根本性原则 

在进行建筑工程施工技术资料管理过程中应对所收集到的信息数据进行准确的分类，不同的工程项目所选择的施

工技术也是有区别的，同时选择的材料也有不同。对施工技术资料进行分类的主要目的是保证信息数据处理效率，在

处理过程中可以对有偏差的信息进行及时处理，最大限度的降低因人为因素、自然因素给工程建设所带来的影响。可

以先对施工过程中可能产生的安全隐患进行分析，利用施工技术管理系统保证分析的准确性，最终制定出有效的预防

措施，一般情况下多数建筑工程企业管理人员没有对这方面进行管理，造成非常大的损失，因此应构建起施工技术资

料管理内部监督体系，从而提升管理水平，保证管理效率，从而提升建筑企业经济效益。 

4.2 遵循信息填写必要性原则 

要想保证施工技术资料与所得到的数据的科学性、一致性，应到施工现场进行实地勘察并保证所得到数据信息的

准确性，保证后期工作顺利开展。在进行工程建设的过程中应将施工技术资料管理工作贯穿到各个环节中，同时确保

所有数据的真实性、准确性及可靠性，为施工质量、进度、安全等方面的管理提供依据。同时，在进行施工技术资料

管理工作时还应对不同的因素进行全面考虑，最终保证施工技术资料管理质量，加快建筑工程行业发展。 

5 施工技术资料管理过程中存在的问题 

建筑工程施工技术资料管理过程中涉及到的内容较多，与工程各环节管理工作有着直接的关系，因此在进行建筑

工程施工技术资料管理过程中应对其中的问题进行分析。目前，多数建筑施工企业多将管理重点放在施工质量、施工

进度等方面的管理，没有认识到施工技术资料管理的重要性，更没有构建起施工技术资料管理体系，这样就无法保证

施工技术资料管理效果。再加之建筑企业施工技术管理工作存在不足，就无法对管理工作进行优化与创新。可以说，

现阶段建筑工程施工技术资料管理过程中依然存在较多问题，需要进行深入分析。 

5.1 施工技术管理资料信息收集问题 

建筑工程施工技术资料管理时资料信息不全面的现象比较常见，这样就无法真实的了解工程施工情况。还有一部

分建筑企业会采用分公司主管管理体制，总公司无法实现管理统一，在这样的情况下就无法在第一时间对施工技术资

料进行更新，无法与施工进度管理同步。此外，在进行施工技术资料保管时质检人员会保管一部分，这样就无法保证

施工技术资料的完整性。同时，建筑企业在收集施工技术资料时内容不全面的情况也比较常见，更多的建筑企业会更

加看重施工现场管理，没有真正认识到施工技术资料收集、整理及保存的重要性，没有及时收集资料信息。还有一部

分建筑施工企业为了自己方便会随意填写资料日期，给资料的准确性带来影响。 

5.2 建筑工程施工技术资料管理时效性较差 

建筑工程施工技术资料管理过程中时效性较差的情况也比较常见。同时建筑工程施工技术资料管理人员专业性不足无法

及时收集资料信息。此外，还有一部分建筑企业中的施工技术资料管理人员多是由其他部门人员代管理，这样无形中增加了

工作人员的工作量，无法保证施工技术资料管理的准确性；其中还有一部分施工技术资料管理人员在进行资料收集时没有深

入到施工现场，很多时候是由其他人代理，也无法保证施工技术资料收集的时效性，给整体管理工作带来影响。 

5.3 未认识到建筑工程施工技术资料管理的重要性 

以某项目为例，在该项目中参与的企业多达三十多家，这些参与的企业并不是都认识到施工技术资料管理的重要性，还

有的企业认为施工技术资料管理可有可无，给施工技术资料管理工作带来阻碍，更无法根据施工技术资料对施工进度、施工

质量等进行管理。此外，一部分施工企业并没有设置专门的施工技术资料管理部门及管理人员，这样就无法保证施工技术资

料内容填写的准确性，达不到成本企业要求，导致资料归档不及时、交工资料收集不及时、工程计量结算不及时等情况。 

6 建筑工程施工技术资料管理措施 

6.1 将施工进度作为施工技术资料编写依据 

只有将施工进度管理作为依据才能保证建筑工程施工技术资料管理的及时性与准确性。建筑工程施工内容较多，

工序也各不相同，这样施工速度也会有区别，因此施工技术资料管理人员在进行施工技术资料收集时应深入到施工现

场并实时了解施工进度，可以在第一时间完成资料收集工作，确保施工技术资料可以与施工进度同步。例如，工程施

工技术资料管理时应先做好项目建议书编写，在编写的过程中管理人员应做好资料信息收集工作，为施工技术资料管
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理工作顺利进行创建条件。施工过程中涉及到的工程资料、技术资料及图纸资料相对较多，所以应保证这些资料的全

面性、详细性，如果有图纸变更情况可以从新进行资料收集，并提交给相应的管理人员。同时在进行施工技术资料编

写过程中应保证其满足国家法律法规要求并按照标准进行管理，保证管理工作的规范化。 

6.2 制定完善的施工技术资料管理体系 

在制定施工技术资料管理体系时应与建筑工程实际情况相结合，将管理内容进行合理分配，施工过程中各部门应

做好资料信息收集及管理工作。若图纸在施工过程中有改变管理人员应进行及时记录并将改动进行标注，上交给上级

管理人员，保证施工技术资料管理的全面性。 

6.3 采用分层方式进行施工技术资料管理 

从建筑工程施工技术资料管理工作来看，其中一部分施工技术资料会在不同的工作人员手中，这样就给资料收集、

整理工作带来难度。施工技术资料整理过程中应根据检验内容、分项及分部工程、施工企业等开展。例如，在收集水

暖资料时，根据楼号将相同的资料进行分类整理并将每栋楼作为单位，把已有的资料进行集中整理，每栋楼的资料整

理好后归档。在此应注意的是在进行资料整理过程中应保证所有工作都是平行的，不得出现交叉现象。此外，资料收

集过程中还应建立起台账，台账既可以对工程施工进度进行管理，同时也应对内页资料进行系统化管理，这样就可以

对施工资料进行随时管理与查询。另外，近些年来信息技术得到了广泛的发展与应用，因此在进行施工技术资料管理

过程中可以融入信息化技术，利用信息化技术可以为施工资料管理、查询等提供便利，管理人员可以在信息化管理平

台根据时间查询所需要的资料，为查询工作提供便利。采用分层管理方式可以降低人力、物力等方面的使用量，同时

也可以减少管理人员的工作量，保证工作效率，提升施工技术资料管理质量。 

6.4 做好施工技术资料分类，确保其完整性 

在进行施工技术资料管理过程中应保证管理人员的专业性，整体管理的过程中管理人员应对设计图纸、施工技术资料进

行分类与回收。施工技术资料管理人员应保证信息记录的真实性与准确性，并做好签字工作，最终保证施工技术资料管理及

监督效果。同时还应根据后期管理工作依据实现施工技术资料管理价值。在进行建筑工程施工技术资料管理过程中可以根据

时间对资料进行管理，也可以根据工程特点、施工内容等进行施工技术资料管理，工程结束后对施工技术资料进行检查、审

核、完善、归档等，保证对施工技术资料进行妥善管理，提升施工技术资料管理效果，同时做好施工技术资料提交工作。 

6.5 构建起专业的施工技术资料管理队伍 

在进行建筑工程施工技术资料管理的过程中要想保证管理效果应确保管理人员的专业性，同时应从施工技术资料

管理中更好的体现出所使用技术的优势，并对涉及到的数据等进行分析与总结。所以，建筑工程企业应根据具体情况

做好施工技术资料管理人员培训工作，提升自身专业素质，可以更加全面的对施工技术资料进行管理，并对自身工作

行为进行规范。同时建筑企业还可以聘请专家给管理人员进行培训，对施工技术资料管理内容进行规范化填写，提高

工作效率。此外，建筑企业还应根据自身发展情况招聘所需要的专业人才、新型人才，激发出人才的创新精神，可以

对施工技术资料进行创新，建立起一支专业能力强的施工技术资料管理队伍，提升施工技术资料管理效果。 

6.6 提升施工技术资料使用质量 

通常情况下，建筑工程施工技术资料会在档案馆中存档保存，因此施工技术资料应用效率并不是很高，也无法发挥

出主要作用。当出现此种情况时部分工作人员在处理问题时并不会查找资料，多依靠以往经验或在网络中查询。但是，

此种方式并无法真正的找到解决问题的方式，无法将问题进行有效处理，这样就要求施工技术资料管理人员应认识到已

完成且进行归档资料的应用价值，当需要处理问题时可以到档案馆中进行查找并将已有范本作为参考依据，充分利用施

工技术资料中的内容，并将施工技术资料管理思路拓宽从不同的渠道处理问题。同时，在日常工作中还需要利用所需要

的资料并对相关内容进行积累，有问题出现时可以利用专业知识及经验进行及时处理，保证此项工作管理效果。 

7 结束语 

总的来说，在进行工程建设的过程中应将施工技术资料管理贯穿到工程的各个环节中，保证其真实性与完整性，同时可以

为工程后期改建及扩建提供有力的依据，并可以为类似工程提供相应的参考。因此，建筑企业应认识到施工技术资料管理工作

的重要性，采用有效的措施积极做好施工技术资料管理工作，保证管理效果与管理质量，为工程顺利开展提供有力的支持
[5]
。 
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